TRUONG DH TAI CHINH - NGAN HANG HA NOI

BO GIAO DUC VA PAO TAO
Poc lap - Tw do — Hanh phiic

sé: 3 F/op-DHINH-TCNS Ha Ni, ngdy 25 théng 04 ndm 2020

QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché xep bic lwong, ning lwong thwdong xuyén, nang
bac lwong trwdc thoi han d6i véi ngwdi lao dong tai Truwdomg Pai hoc Tai
chinh - Ngan hang Ha Noi

HIEU TRUONG
TRUONG PAI HQC TAI CHINH - NGAN HANG HA NQI
g Cén ctt Quyét dinh s 2336/QD- TTg ngay 21/10/2010 ciia Thu twéng Chinh phu
vé viéc thanh lap Trudmg Pai hoc Tai chinh Ngin hang Ha ndi;
Can et Quy ché TH chire va Hoat dong Truong Dai hoc Tai chinh - Ngin hang Ha

N6i ban hanh theo Nghi quyét s6 03/2020/FBU-HPTr-NQ cua Hoi ddng Trudng Pai hoc
Tai chinh - Ngin hang Ha N§i tai cugc hop ngay 20 thang 04 nam 2020;

Theo dé nghi ctia trrdmg phong Td chirc - Nhan sy.
QUYET PINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché xép béc luong, nang luong
thuong xuyén, nang bac lwong trude thoi han ddi véi nguoi lao dong tai Trudng Dai hoc
Tai chinh - Ngan hang Ha N§1i™.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky va thay thé quyét dinh s6 85 ngay 30
thang 07 nam 2015 cta Hi¢u trudng Trudng Pai hoc Tai chinh - Ngin hang Ha N¢i.
Truéng cac don vi chic ning va toan thé nguoi lao dong Truong Pai hoc Tai chinh -
Ngén hang Ha N§i chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
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QUY CHE

XEP BAC LUONG, NANG BAC LUONG THUONG XUYEN, NANG BAC LUONG
TRUGC THOI HAN POI VOI NGUOI LAO BPONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 56 .5 4 ngay 25 thang 04 nam 2020 cua Hiéu trucng
Truwong Dai hoc Tai chinh - Ngdn hang Ha Noi)

Chwong 1.
QUY PINH CHUNG
Biéu 1. Muc dich

Quy ché Xép bac luvong, ning bac luong thudng xuyén, nang bic luong trude thoi
han d6i v&i ngudi lao déng dugc ban hanh nhim muyc dich:

1. Béo dam sy quan ly, didu ha'nh thong nhét, chit ché cua Nha truong trong thuc hién
ché dd, chinh sach tién luong doi véi ngudi lao dong.

2. Pong vién ngudi lao dong cdng hién va phan d4u hoan thanh xuat sic nhiém vu duge
giao.

Diéu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché xép bac lwong, ning bic luong quy dinh ve nguyén tic; diéu kién, tiéu
chuén; quy trinh thuc hién va cdc ndi dung lién quan dén xép bac lwong, néng béc luong
thudmg xuyén, ning bic luong trurde thoi han do 14p thanh tich xuét sdc trong thuc hién
nhiém vu cua nguoi lao dong trong cac don vi thude truong.

2. Béi teong ap dung

Can bo, giang vién, nhan vién co hiru trong do tuoi lao ddng cia tat ca cac don vi
thudc trueong.

Diéu 3. Nguyén tic xép bic hrong va xét ning bac lrong

1. Bao dam cdng khai, cong béng, din chii, khach quan va ding phap luat.

2. Nang béc luong thudng xuyén dugc thyc hién theo quy (03 thang/1 1an) vao thang dau
tién cia moi quy.

3. Nang béc lwong trude thoi han do lép thanh tich xuét sic trong thyc hién nhiém vy
thyuc hién m&i nim mdt 14n va két thiic trude ngay 31 théng 3 nam sau.

Diéu 4. Hyi ddng lwong

1. Thanh 14p Hoi dong lrong

$6 lugng thanh vién cia Héi déng lvong trudng do Hiéu truéng quyét dinh thanh
14p, gbm:

- Chu tich Hoi dong: Hiéu trudng;
- Phé Chu tich Hai @dng: Trudng phong T chirc — Nhan sy

- Céc uy vién: + Pai dign cap uy;



+ Dai dién Ban chp hanh Céng doan;
+ Trudng phong Ké hoach — Tai chinh

+ Cap truomg don vi c6 nguoi lao dong duge nang
lerong. ..

- Thu ky Hoi ddng: 1a can bd phong T6 chitc — Nhéan sy dugc phan cong phu trach
cong tac tién luong.

Thanh vién Hoi dong luong phai dugc ghi tén va chirc danh cy thé trong quyét dinh
thanh 1dp Hoi dong lwong. Truong hop ¢6 sy thay d6i vé thanh vién Hoi dong luong,
Hiéu trudng ky quyét dinh thay the.

2. Nhiém vu va quyén han ctia Hoi dong luong
- Téng hop danh sach d& nghi ning béc luong;
- Kiém tra, d5i chiéu diéu kién, tiéu chuén nang bac luong;
d'nh- Lap danh sach nguoi lao dong du didu kién bio cdo Hiéu trudng xem xét, quyét
mni;

- Hoi dong lam viéc theo nguyén thc tap thé, biéu quyét theo da sd.

Chuong 2
XEP BAC LUONG
Piéu 5. Pdi voi nguwdi lao dong ky hop dong lao dong lan dau:

I ?(‘)i v&i ngudi lao ddng c6 trinh d6 dao tao tir dai hoc tré xudng xép bic lwong t6i
thidu trong thang bang luong duge quy dinh tai truong tuong Ung v6i trinh d§ dao tao
tuwong duong;

2. Péi véi ngudi lao ddng c6 trinh ¢ dao tao tu thac si tr& 1én thi ap dung {ép béc luong
tang 1én mdt bic (so véi doi twong tai khoan 1 diéu nay) twong Umg vGi moi cap do dao
tao.

Diéu 6. Poi voi ngudi lao dong da ky hop dong véi don vi khac hodc chuyén tir don
vi khéc vé truong:

1. Nha trudng xép bac luvong cho nguoi lao dong bing bic lwong ma ngudi dé duge
hudng tai don vi cii (c6 giay to xac minh tur don vi cii kém theo ho so xin vige).

2. Dbi véi ngudi lao dong c6 trinh @6 Thac si, tién si khi chuyén sang 1am viéc tai trudng
ma trong qué trinh cong tac tai don vi cli da trai qua 2/3 thoi gian quy dinh néng bac
lwong thi dugc ting thém mot bic luong so véi dbi trong quy dinh tai khodn 1 dicu nay.

Chwong 3.



NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

Pidu 7. Didu kién, tiéu chuin xét ning bic lwong thwdng xuyén

Ngudi lao dong duge xét ning béc luong thudng xuyén khi c6 du diéu kién va tiéu
chuan sau day:
1. Piéu kién:

- Déi véi ngudi lao dong tdt nghiép tir trinh dd cao déng trd 1én thi sau 3 nam (dd 36
thang) gift biac lwong méi duge xét nang 1 bac luong.

- Déi v6i ngudi lao dong tét nghiép tir trinh dd trung cép tré xubng sau 2 nim (du 24
thang) giit bac lwong mai duge xét nang bac luong.
2. Tiéu chudn xét ning bac luong thudng xuyén

Ngubi lao ddng ¢6 du dicu kién thoi gian gitt bac quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay va
qua danh gi4, dat du 2 tiéu chuan sau diy trong sudt thoi gian gifr bac lurong thi duge
ning 1 béc lvong thuong xuyén:

- Tiéu chudn 1: Pugce cip co tham quyén danh gia tir mirc hoan thanh nhi¢m vy tr&
1én;

- Tiéu chuin 2: Khong vi pham ky luéit mot trong cac hinh thic khién trach, canh cdo,
cach chirc.
Diéu 8. Cic trudng hop dwge tinh vao thoi gian dé xét nang bic lwong thuing
xuyén
1. Théi gian nghi lam viéc duge hudng nguyén lwong theo quy dinh cua phap ludt vé lao
dong;
2. Thoi gian nghi hudng ché db thai san theo quy dinh cta phap luat v& bao hiém x4 hji;
3. Thoi gian nghi dm dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huéng bao hiém xa hoi
cong don tir 6 thang tré xubng (trong thoi gian git bac) theo quy dinh cua phap ludt vé
bao hiém xa hoi;
4. Thoi gian duge Hiéu trudng nha trudng quyét dinh cir di 1am chuyén gia, di hoc, thye
tap, cong tac, khao sit & trong nude, & nudc ngoai nhung van trong danh séach tra luong
cua truong
Piéu 9. Thoi gian khong dwge tinh aé xét nang bac lwong thuwdng xuyén
1. Thoi gian nghi viée riéng khong hudng luong;
2. Thoi gian di 1am chuyén gia, di hoc, thuc tip, cong tdc, khéo sat & trong nude va &
nwde ngodi vugt quéa thoi han do ban lanh dao nha trudng quyet dinh;
3. Thoi gian bi dinh chi cong tac, bi tam gif, tam giam va céc loai thoi gian khong lam
viéc khac ngoai quy dinh tai Diéu 8 ctia Quy ché nay.
Téng céc loai thoi gian khong dugc tinh dé xét néng bac lwong thudng xuyén quy dinh
tai Didu nay (néu c6) dugc tinh tron thang, néu c6 thoi gian Ie khong tron thang thi dugc
tinh nhw sau: Dudi 11 ngay lam viéc (khdng bao gom cc ngdy nghi hang tuan va ngay
nghi lam viéc dwgc hudng nguyén lwong theo quy dinh cta phép luat vé lao dong) thi



khong tinh; tir 11 ngay lam viéc trd 1én tinh bang 01 thang.
Piéu 10. Thoi gian bi kéo dai xét ning bic lwong thwdng xuyén

1. Trong thdi gian gitt bic lvong hién tai, néu nguoi lao dong di co quyet dinh bang van
ban cuia cip c6 thim quyén 1a khéng hoan thanh nhi¢m vu duge giao hing nim hoic bi
ky ludt mdt trong céc hinh thirc khién trach, canh céo, gidng chire, cach chirc thi bi kéo
dai thoi gian tinh nang béc luong thudng xuyén so véi thoi gian quy dinh nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang (m{t nam) d6i véi cac trudong hop: ngudi lao ddng bi ky luft gidng
chirc hodc cach chuec.

b) Kéo dai 06 (sau) thing ddi véi céc trudmg hop:
- Nguoi lao dong bi ky luét canh céo; khién trach

- Ngudi lao dgng khong hoan thanh nhiém vu duge giao hang nidm; trudong hop trong
thoi gian gifr bac c6 02 nam khong lién tiep khong hoan thanh nhiém vu duge giao thi
mdi nim khéng hoan thanh nhiém vu duge giao bi kéo dai 06 (sau) thang.

¢) Truong hop vira khong hoan thanh nhi¢m vu dugc giao vira bi ky luat thi thoi gian
kéo dai nang bédc luong thuong xuyén la tdng céc thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cac
Diém a, b Khoan nay.

2. Trudng hop da c6 két ludn cia co quan c6 thAm quyén 14 oan, sai sau khi bi dinh chi
cong téc, bi tam gift, tam giam, bi ky ludt (khlen trach, canh cdo, giang chirc, cach chirc)
thi thoi gian nay dugce tinh lai cac ché d6 vé nang bic luong thudong xuyén nhu sau:

a) Thaoi gian bi dinh chi cOng tc, bi tam giir, tam giam do oan, sai dugc tinh lai vao thoi
gian d€ xét nang béac luong;

b) Khéng thuc hién kéo dai thoi gian xét ndng bac luong dbi véi céc hinh thire ki luét do
oan, sai;

Piéu 11. Quy trinh thwe hién xét ning bic lrong thuwong xuyén

1. Tudin dAu tién cta thang dau tién hang quy, Hoi d6ng lrong hop, ra so4t, 1ap danh sach
ngudi lao dong du didu kién nang bac lwong thudng xuyén trong quy; xem xét vige dap
g diéu kién, tidu chudn ning bic lvong thuong xuyén cua ngudi lao dgng. Cude hop
ctia Hoi dong lwong duge ghi thanh bién ban, c6 y kién va chir ky cta tat ca cdc thinh
vién Hoi ddng luong.

2. Hoi déng lrong bao cdo Hiéu trudng don vi danh sach ngudi lao dong du diéu kién,
tiéu chudn ning bic luong thudng xuyén.

3. Ho so d& nghi goém:

a) Cong van dé nghi;

b) Danh séach trich ngang céc trudng hop d& nghi nang béc lvong thudng xuyén

¢) Bién ban hop Hoi ddng lwong.

d) Ban photo quyét dinh luong gén nhét ctia c4 nhan duge dé nghj ning bac luong.

Chuong 4.

R



NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN
Pidu 12. Piéu kién va thoi gian ning bic lwong trude théi han
1. Piéu kién nang béc luong trudce thoi han
_ Nguoi lao dong duge xét ning béc luong trude thoi han khi dap Gng dong thoi cac

diéu kién sau:

- Pat du tiéu chuin xét ning luong thudng xuyén;

- Lap thanh tich xuét sé‘c trong thuc hién nhiém vu duge Chi tich Hoi ddng truong
va Hiéu trudng cdng nhin bang van ban;

- Trong thoi gian cong tic tai trudmg duoc di hoe sau dai hoc theo quy dinh va hoan
thanh viéc hoc tdp ding thoi han;

- Chua xép béc lwong cudi clng trong thang bang luong va tinh dén ngay 3 | thang
12 clia ndm xét nang bic lwong trude thdi han, con thiéu tir 12 thang tré xudng d€ duge
nang bic luong thudng xuyén;

- Khéng thyc hién ning bac luong true thoi han hai lan lién tiép (hai béc lién ke)
trong thang bang luong.
2. Thoi gian duge nang bic lwong trude thoi han

Thoi gian duge ning bic luong trude thoi han t6i da 1a 12 thang so véi thoi gian
ning bic luong thuong xuyén;

Céc trudng hop khéc thye hién theo quyét dinh cia Chi tich Hoi dong trudng va
Hiéu trudng.
Pidu 13. Thoi diém hwong bic lwong méi va thoi gian tinh ning bac lwong lan sau
1. Thoi didm huéng bic lwong méi xdc dinh bing cach ldy théi diém dén han nang
lvong thudng xuyén theo quy dinh, tinh 1ui twong ng so thang bang so thoi gian duge
néng béc lrong trude thoi han (6 thang hodc 9 thang hodc 12 thang).
2. Thoi gian niang béc lwong lan sau tinh tir thoi diém duge hudng bac luong mdi.
Piéu 14. Quy trinh thwe hién
1. Dén thoi diém 31/12 hang nam, sau khi c6 két qua khen thudong, Hoi ddng luong cia
trueong to chic thye hién cac ndi dung:
a) Phé bién dén toan thé ngudi lao dong trong don vi vé ché d néng bac luong trude
thoi han dé cac phong, ban, bd phén thugc don vi ra sodt, dé xuat danh sach nhiing
trudmg hop du dicu kién.
b) Can cir diu kién, tiéu chuén, nguyén tic, chi tiéu xét néng béc luong trude thoi han;
trén co 8¢ dé nghi cia céc phong, ban, bd phén thudc don vi, Hoi dong lwong hop xet,
théng nhét danh sach d& nghi ning bc lwong trude thdi han va bio céo Higu truong.
¢) Sau thoi gian quy dinh, Hoi ddng luong cla don vi hoan thién danh sach, bo cio
Hiéu trudng phé duyét dbi voi cac truong hop du didu kién va khong c6 y kién vudng
mac.

2. Phong T6 chitc - Nhin sy giri hd so @ nghi cho Hoi ddng lwong chim nhét trudce



ngay 28/02 hang nim. Ho so & nghi gdm:
- Danh séch trich ngang céc trudng hop dé nghi ning béc lvong trude thoi;

_ - Ban photo céc diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh (quyét dinh cia Chu tich Hoi
dong truong va Hiéu trudng; bang cap...);

- Ban photo quyét dinh lwong gin nhét cuia c4 nhan duoc dé nghi.
3. Hoi dong lrong cua trudng can cu diéu kién, tiéu chuén, nguyén tic, chi tidu xét, Hoi
dong lwong cia tredng td chirc hop xét, phé duyét danh sach nguoi lao dong duge nang
béc lwong trude thoi han; cac thanh vién Hoi dong thong nhét thong qua va ghi vio bién
ban (Bién ban c6 chit ky cua tat ca cac thanh vién).
4. Hdi dong luong ctia trudng trinh Higu trudng phé duyét:

- Quyét dinh nang béc lvong trude thoi han ddi véi cée truong hop du diéu kién;

- Vin ban théng bdo danh sich phé duyét cac tredng hop néng béc luong trude thoi
han @ Hiéu trudng ky quyét dinh theo thdm quyén.

5. Viéc nang béc luvong trude thoi han chi thuc hién dén hét quy I cua ndm sau lién ké
nam xét ning bic luong trude thoi han. Cac truong hop d& nghi sau thoi diém nay déu
khong xem xét.

Chwong 5.
TO CHU'C THU'C HIEN
Pidu 15. Trach nhiém ciia phong Tb chirc - Nhan sy

Phong Tb chitc - Nhén sy thyuc hién xép bac Ivong, nang bac luong thuong xuyén va
ning béc lrong trude thoi han déi ngudi lao dong dung quy dinh vé dbi tugng, dleu kién,
tiéu chuén, thoi gian va quy trinh, thu tuc trinh Ho1 ddng lwong, Hoi ddng luwong td chirc
hop trinh Hiéu trudng ra quyét dinh.

Piéu 16. Ché dd bao cao
Dinh ky vao quy IV hang nam, Phong T chirc - Nhan sy bao cao Hdi ddng lwong vé

tinh hinh thwe hién ché d6 xép bac lwong, ning bic lwong thuong xuyén va nang béc
lrong trude thoi han.

Trong qua trinh thyc hiégn néu c6 vudng mic, cac don vj phan dnh vé phong T6 chirc
- Nhén sy dé duge giai quyét.
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