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1. Ngudi cé lién quan phai nghién ctru va thyuc hién ding quy trinh nay.
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TRUONG PAI HQC TAI CHINH - NGAN HANG HA NQI | FBU.TCNS.QD.01

QUY PINH CHE PO LAM VIEC Ngay: 01/08/2022
pOI VOI GIANG VIEN CO HUU Lén: 01
Chwong 1. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh ché d9 1am viéc d6i véi giang vién co hitu ctia Truong Pai hoc Tai chinh
- Ngén hang Ha Nbi bao gdm: nhiém vu ciia gidng vién, dinh muc théi gian 1am viéc, dinh
mure gio chuén gidng day, NCKH; quén ly, sir dung thoi gian 1am viéc.

Diéu 2. P6i twong ap dung

1. Quy dinh nay 4p dung dbi giang vién co hitu ciia Trudng.

2, Q1’1y dinh nay khong ap dung ddi véi: cic ck}{rc danh‘ can bd quan ly duge Hiéu
truéng quyét dinh kiém nghiém giang mot hodc mét s6 hoc phan; Giang vién thinh giang

Piéu 3. Muc dich

1. Lam can ctr d& Hiéu trudng, Trudng cac vién, cac khoa, bd mén phén cong, bd tri
str dung, ting cudng hi¢u lyc cong tac quan ly va nang cao chat lugng, hi¢u qué lao dong
cia giang vién.

2. Lam cén ct dé tham dinh, kiém tra, danh gia viéc thuc hién nhiém vy cia giang
vién, timg budc hoan thién chinh sach, CTDT, bdi dudng, nang cip ddi ngii giang vién.

3. Lam co s& dé giang vién xdy dung ké hoach giang day, NCKH, hoc tap bdi dudng
nang cao trinh d6 chuyén mén nghiép vu dat chuan tirng chirc danh giang vién.

4.Lam can cir dé danh gia, xép loai giang vién hang nim, dam bao cong khai, cong
bang, dan chu trong viéc thuc hién ché 3, chinh sach, dam bao thuc hién quyén va nghia
vu cta giang vién ciing nhu xét duyét cac danh hiéu thi dua, khen thuéng theo quy dinh.

Chwong II. NHIEM VU CUA GIANG VIEN
Piéu 4. Nhiém vu giing day
1. Giang day ly thuyét va thao luan trén 16p hoic truc tuyén dbi voi cac hé dao tao;
huéng din thue hanh d6i v6i cac hoc phan c6 thiét ké thuc hanh trong CTDT.
2. Huéng din sinh vién thyc tap cubi khoa va 1am khéa luan tét nghiép dai hoc,
huéng din hoc vién 1am ludn van thac si, huéng din NCS 1am chuyén dé va luan 4n tién si.

3. Td chirc thuc hién céc hoat dong dénh gid két qua hoc tap cia ngudi hoc gom cé:
chdm thi két thuc hoc phin, chdm bdo c4o thyc tp chuyén mén, khoa luan tot nghiép, luén
van thac si, luén an tién si.

Piéu 5. Nhiém vu nghién ciru khoa hoc

1. Chu tri ho#c tham gia thuc hién cdc chuong trinh, dé 4n, du an, dé tai NCKH.



2. NCKH @& phuc vu xdy dung CTDT, bdi dudng, bién soan gido trinh cho Truong,
sach chuyén khéo, tai liéu tham khao, d6i méi phuong phap giang day, kiém tra, dénh gia
mon hoc.

3. Cong bb két qua nghién ctru trén cic tap chi khoa hoc, ky yéu héi thao khoa hoc
¢6 ISSN trong va ngoai nuéc, tap chi dién tir, dién dan khoa hoc trén trang thong tin dién
tir cua Trudng.

4. T chic, tham gia viét chuyén dé, tham luan tai cac hoi nghi, hdi thao, toa dam
khoa hoc & trong va ngoai nude theo sy phan céng cia Truong.

5. Hudng dan ngudi hoc NCKH.

6. Tham gia nghiém thu céc dé tai khoa hoc cic cép theo phan cdng cia Trudng;
thdm dinh céc bai viét cho Tap chi Khoa hoc Tai chinh - Ngan hing, bao céo hoi thao cac
cap theo quy dinh.

7. Tham gia céc cudc thi sang tao va cac hoat dong khéc vé khoa hoc.

Piéu 6. C4c nhiém vu khac
1. Tham gia x4y dung va phat trién nganh hoc, CTDT, cai tién noi dung, phuong

phap giang day, nghién ctru va thuc hanh mén hoc; xay dung ké hoach day hoc, dé cuong
mdn hoc, bai giang va thiét ké hoc liéu can thiét phuc vu cho giang day.

2. Tham gia cong tac tuyén sinh dAu vao cac hé dao tao. Tham gia coi thi theo ké
hoach, phéin cong cua Trudng.

3. Tham gia x4y dung, trién khai va giam sét viéc thuc hién ké hoach giang day, hoc
tap, NCKH.

4. Dénh gia két qua hoc tdp, NCKH va két qua rén luyén chinh tri tu tuéng ctia ngudi
hoc (trir cac ndi dung da duoc quy dbi thanh gid giang hodc NCKH); tham gia qua trinh
danh gia va kiém dinh chét luong chuong trinh dao tao, cai tién va dé xuat nhitng bién phéap
nang cao chat lugng dao tao, boi dudng ctia Truong.

5. Tham gia céac cong tac kiém nhiém nhu: chd nhiém l6p, ¢ vén hoc tdp, cOng tac
vién thanh tra, phap ché, lanh dao chuyén mon va dio tao, cong tac ding, doan thé, cong
tac quan ly & don vi.

6. Tham gia td chuec, giang day céc 16p, khoa dao tao, bi dudng ngén han; t& chic
thue tip, hoat dfng ngoai khoa cho sinh vién theo phén cong cua Truong.

7. Thue hién c4c gidr tw vin hoc tap theo phan cong ciia don vi.

8. Tham gia cdc cOng tac quan ly khoa hoc, cong tac quan ly dao tao khac khi dugc
cip ¢6 tham quyén giao.

9. Tham gia cac hoat dong xdy dung va phat trién céc hoat dong phuc vu cong ddng.

10. Tham du céc hoi thio, toa dam khoa hoc, cac cudc hop do Trudng td chire, cac
cudc hop ngoai Trudong theo phan cong cua Truong, cia don vi.

11. Hoc tap, bdi dudng néng cao trinh d9 theo quy dinh d6i véi tirng chire danh giang
vién, phlt hop véi nganh dao tao va trinh o dao tao dugc phan cong, dam nhiém.
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12. Hoc tap, boi dudng dé nang cao trinh d6 ly luan chinh tri, trinh d ngoai ngir va
tin hoc dat chuén quy dinh.

13. Tham gia cac cdng viéc khac khi dugc phan cong..
Pidu 7. X4c dinh nhiém vu cu thé cho cic chirc danh gidng vién
1. Giang vién cao cip

- Giang day trinh d6 dai hoc, sau dai hoc; huéng dan va chim khoa luén tdt nghiép
dai hoc; huéng din luan vin thac si, luén an tién si; chi tri hodc tham gla céc hoi dong danh
gia luén van thac si, chuyén d&, luan an tién si; hoi ddng nghiém thu dé tai NCKH céc cip;

- Chu tri x4y dung ké hoach, ndi dung, CTDT cua nganh/chuyén nganh; dé xuét
phuong hudng, bién phap phat trién ciia nganh hodc chuyén nganh;

- Chu tri hodic tham gia bién soan sach chuyén khao, giéo trinh, sdch tham khdo, sach
huéng dan, bién dich sach va gido trinh bang tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét (sau dédy goi
chung 14 sach phuc vu dao tao). Chu dong cdp nhét thudng xuyén nhimg thanh tyu khoa
hoc vao viéc xdy dung ndi dung, chuong trinh dao tao; d6i mdi phuong phap gidng day va
phuong phap kiém tra danh gia két qua hoc tap, rén luyén cia sinh vién;

- Chu tri hodc tham gia thyc hién chuong trinh, dé tai NCKH; dinh huéng NCKH
cho td, nhém chuyén mon;

- Chi tri hodic tham gia c4c d& 4n, d& tai NCKH; t6 chirc va trinh bay bao céo khoa
hoc tai cac hoi nghi, hdi thao khoa hoc. Chi tri hodc tham gia nghiém thu va cong bd cac
béo céo khoa hoc, cic cong trinh nghién ctru, trao ddi kinh nghiém déng gép vao sy phat
trién ciia bd mon va chuyén nganh;

- Tham gia céc hoat ddng hop tac qubc té va bao dam chat luong gido duc dai hoc;

- Té chiic huéng din ngudi hoc NCKH, phuong phap hoc tép; phét hién niang luc
s& trudng cua sinh vién dé t6 chitc dao tao, boi dudng tai nang;

- T4 chirc hoat dong tu van khoa hoc, cong nghé, chuyén giao cong nghé phuc vu
kinh té, xa hoi, quoc phong va an ninh;

- Hoc tép bdi dudng ning cao trinh d9 chuyén mon, nghiép vy;

- Chu tri hodc tham gia bdi dudng, phat trién d6i ngii giang vién theo yéu ciu phat
trién chuyén mén, nghiép vu cia bd moén hodc chuyén nganh;

- Tham gia cong tac quan ly, cong tac Déang, doan th& va thuc hién cac nhiém vu
khac duge phén cong.

2. Giang vién chinh

- Giang day trmh d6 dai hoc, sau dai hoc; huéng dan va chim khoa luan t6t nghiép

dai hoc; huéng dan luén van thac si, lun dn tién si; chi tri hodc tham gla céc hoi dong danh
gia ludn van thac s, chuyén d2, luén 4n tién s7; hoi ddng nghiém thu 2 tai NCKH céc cép:

- Cha tri hoiic tham gia xdy dung ké hoach, ndi dung, chwong trinh dao tao; dé xuit
chii truong, phuong hudng va bién phéap phat trién ctia nganh hodc chuyén nganh dugc giao
dam nhiém;



- Chu tri hodc tham gia bién soan sach phuc vu dao tao. Chu dong d2 xuét cac giai
phéap néng cao chét luong giang day, phuong phap kiém tra danh gia két qua hoc tép, rén
luyén cua sinh vién;

- Chu tri hodc tham gia thyuc hién chuong trinh, & tai NCKH. Tham gia dénh gia dé
tai NCKH; viét va tham gia bao cdo khoa hoc tai cac hdi nghi, hdi thao khoa hoc;

- Tham gia céc hoat déng hop tac qudc té va bao dam chét lugng gido duc dai hoc;

- Tham gia cdng tac chi nhiém l6p, ¢b vén hoc tap; hudng dan thao luén, thuc hanh,
thi nghiém, thurc tap;

- Tham gia hoat dong tu véan khoa hoc, cong nghé, chuyén giao cdng nghé phuc vu
kinh té, xa hoi, quoc phong va an ninh;

- Hoc tép bdi dudng ning cao trinh d chuyén mon, nghiép vu;

- Tham gia boi dudng giang vién theo yéu ciu phat trién chuyén mén, nghiép vu cia
bd mén hodc chuyén nganh; huéng dén sinh vién NCKH, phwong phép hoc tép;

- Tham gia c¢Ong tac quén ly, cong tic Dang, doan thé va thuc hién céc nhiém vy
khéac dugc phén cong.

3. Gidng vién

- Giang day, huéng din va chdm khéa luan tét nghiép trinh d9 dai hoc. Giang vién
trong thoi gian 1am cdng tac trg giang thye hién hd trg glang vién chinh, gidng vién cao

cép, pho gi4o su, gido su trong céc hoat dong gidng day, bao gom Chuan bj bai giang, phu
dao, huong din bai tap, thao luln, thi nghiém, thyc hanh va cham bai;

- Tham gia gidng day chuong trinh dao tao trinh d§ thac si va hudng dén, danh gia
luén vin thac si, chuyén d& néu c6 du tiéu chuén theo quy dinh hién hanh;

- Tham gia xdy dung ké hoach, ndi dung, CTDT; tham gia d6i méi phuong phap
giang day, phuong phap kiém tra danh gia két qua hoc tap, rén luyén cuia sinh vién;

- Chu tri ho#ic tham gia thuc hién chuong trinh, @2 tai NCKH. Tham gia danh gia d&
tai NCKH; viét va tham gia bao céo khoa hoc tai cac hdi nghi, hdi thao khoa hoc

- Chu tri hoidc tham gia bién soan sach phuc vu dao tao;

- T4 chirc va tham gia céc hoat dong NCKH; viét va tham gia bdo céo khoa hoc tai
céc hoi nghi, hdi thao khoa hoc; tham gia trién khai cac hoat dong chuyén giao cong nghé;

- Tham gia céc hoat dong hop tac qubc té va bao dam chét luong gido duc dai hoc;

- Tham gia cdng tac chi nhiém 16p, ¢b van hoc tap; huéng dan théo luan, thuc hanh,
thi nghiém va thuc tip; hudng dan sinh vién NCKH, phuong phap hoc tap;

- Hoc tép bdi dudng néng cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu;

- Tham gia cong tac quén ly, cong tdc Déng, doan thé va thuc hién céc nhiém vy
khac dugc phén cong.

4. Tro giang: Chuén bj bai giang, phu dao, hudng din bai tap, thao ludn, thi nghiém,
thyc hanh va chdm bai va tham gia hd trg gidng vién c6 chirc danh cao hon trong cac hoat
dong giang day:



Chwong IIL. PINH MUC GIG LAM VIEC
VA PINH MUC GIO CHUAN CUA GIANG VIEN
Diéu 8. Pinh mirc thoi gian lam viéc
Thoi gifln 1am viéc clia gidng vién trong nam hoc 13 44 tudn (tuqng duong 1.800 gidy
hanh chinh) d€ thuc hién nhiém vu giang day, NCKH, phuc vu cdng dong va thuc hién céc

nhi¢m vu chuyén mén khac, duge xac dinh theo ndm hoc sau khi trir cdc ngay nghi theo
quy dinh.

Pidu 9. Gid chuén gidng day

Gid chuén giang day 1a don vi thoi gian quy dbi tir sé gid thoi gian lao dong cin
thiét dé hoan thanh mot khéi luqng cdng viéc nhét dinh thudc nhiém vy glang day cia glang
vién v6i viéc thuc hién mot tiét giang 1y thuyét truc tiép trén 16p bao gbm thoi gian cén
thiét tru6e trong va sau tiét giang.

Piéu 10. Pinh mirc gitr chuin gidng day, gio NCKH

hirc danh Giing vién Gidng vién chinh | Gidng vién cao cip
*% (Git hanh chinh/gi | (Gid hanh chinh/gio | (Gid hanh chinh/gio
Nhiém vu x 2 z
’ ; chuan) chuan) chuén)
Giang day 1.089 git/363 gioy 1.119 gio/373 gid 849 git/283 gity
NCKH 540 gid/180 gid 570 giv/190 gioy

900 git/300 gio

Thuc hién céc
nhiém vu khac

171 gio hanh chinh

111 gid hanh chinh

51 gid hanh chinh

Tong cong

1800 git hanh chinh

1800 gio' hanh chinh

1800 gio hanh chinh

Piéu 11. Ap dung dinh mirc gio chuén

1. Giang vién gido duc quéc phong va an ninh duge bd nhiém chire vu lanh dao hoic

kiém nhiém cac cong tac quan ly, cong tic dang, doan thé trong co s& gido duc dai hoc c6
nghia vu giang day theo dinh mirc quy dinh tai Diéu 5 Thong tur lién tich s 15/2015/TTLT-
BGDDT-BLDTBXH-BQP-BCA-BNV-BTC ngay 16 thang 7 nim 2015 ctia B{ truong B
Gi4o duc va Pao tao, Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va X4 hdi, Bo trudng Bo Qubc
phong, B truéng Bo Cdng an, B truong Bo Noi vu-va B truéng Bo Tai chinh.

2. Giang vién day vugt dinh murc gio chuén dugc thanh toan vugt dinh muc theo
quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bo cua trudng.

3. Giang vién dang ky va thuc hién day chuyén mén, nghiép vu bang tiéng nuéc
ngoai nhim rén luyén kha ning ngoai ngit cho sinh vién s& dugc vién, khoa, B mén dé
nghi v6i truong hé s6 tang dé tinh gio gidng thuc té khi so sanh véi dinh mirc gig chuén.

4. i v6i can bod kiém nhiém giang day duoc thanh toan sb gior day thuc té (gio loai
1, gidr loai 2) theo quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bo cia trudng.
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Piéu 12. Quin ly, sir dung thoi gian 1am viée

1. Can ¢t vao dinh muc gid chuin giang day déi véi timg chiic danh giang vién,
Vién truong, Trudng khoa, bd mdn c6 trach nhidm b tri hop Iy va hidu qua doi ngil giang
vién bao dam tién d6 ké hoach giang day céc hé dao tao dugc Hiéu trudng giao.

2. Can cit vao dinh miic gid chun NCKH dbi véi timg chirc danh giang vién, Vién
trudng, Trudng khoa, bd mdn dinh hudng nhiém vu khoa hoc ctia don vi va giao nhiém vu
ké hoach NCKH hang nam cho giang vién dam béo du gi¢ dinh mie.

Cin ctr vao diéu kién cu thé bd mén cén tap trung gidng vién thuc hién nhiém vy
giang day dap tng lich trinh va tién d ké hoach gidng day cta truong hoc khong c6 dé
tai NCKH, ngay tir ddu nim hoc giang vién c6 thé ding ky chuyén ddi téi da 75% gid
NCKH chuyén sang gi® giang day néu dugc nha truong cho phép; 25% sé gior NCKH con
lai gidng vién phai ¢6 trach nhiém thuc hién.

3. Nhitng trudng hop dic biét khac theo quyét dinh ctia Hiéu trudng

4. Do tinh chét dac thu ciia mén hoc gido duc thé chét va quéc phong - an ninh, Nha
truomg cho phép gidng vién cia bd mén dugc thay thé 75% gio NCKH quy dinh bing gid
hoat ddng phong trao ctia b mén theo ké hoach (cic hoat déng vin thé cta cac td chire
chinh tri x& hoi trong nha trudng) dugc Hiéu trudng phé duyét; 25% sb gis NCKH con lai
giang vién phai ¢6 trach nhiém thuc hién d6i véi cac hoat dong NCKH khac.

5. Viéc quy dbi gid thue hién nhiém vu NCKH dugc thuc hién theo phu luc trong
quy dinh v& hoat dong khoa hoc va cong nghé ciia nha truong duge Hiéu trudong ban hanh.

Chwong IV. TO CHUC THUC HIEN
Diéu 13. Trach nhiém thwe hién chung

Hiéu trudng ¢o trach nhiém phd bién, quan triét cc ndi dung trong Quy dinh nay
dén cac don vi, gidng vién va td chuc thuc hién diy di, nghiém tic. Trong qua trinh thuc
hién, néu c6 nhitng vuéng méc, CBGV ¢ trach nhiém kip thdi phan anh véi cip quan Iy
truc tiép va béo cdo véi Ban giam hiéu (qua cdc phong chiic nang twong Gng) dé xr ly.

Diéu 14. Trach nhiém ciia Vién truwéng, Truéng khoa va Truéng by mon

1. Vién trudng, Trudng khoa cin cir phan loai d6i ngii gidng vién duoc phin cong
quan ly nhan luc, chi dao cdc by mén x4y dung ké hoach quan ly sir dung nhan luc theo
muc dich, yéu cau, ndi dung nhiém vu va dinh mirc cong tac, xét duyét, bao vé va chiu
trach nhiém trude Nha truong vé viée quan 1y nhan lyc theo ké hoach cong tac dugc giao;
dé6n dde, kiém tra va yéu cdu cic Trudng bd mon quan Iy, st dung nhan lyc ding nguyén
tic, ché d6 va dinh mirc cong tac quy dinh trén.

2. Trudéng bd mdn co trach nhiém quan ly, st dung nhén lyc b mon trén co s& tb
chirc phan cong, diéu hoa va hiép tac lao déng ndi by, dam bao dinh mirc lao dong va yéu
cAu quan 1y chét lugng cdng tac b mén, dam béo lich trinh, ké hoach, quy dinh dinh mirc
cOng tac da dugc truong, khoa phé duyét va giao cho by mdn.
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Piéu 15. Trach nhiém ciia cic Trwdng phong chirc ning.

. Theo chire ning, nhiém vu, Trudng cac phong phd bién, trién khai, dén dbc, theo
dai, kidm tra, kiém soat viéc thuc hién nhiém vy va dinh murc cong tac chuén chirc danh
giang vién va dam bdo céac didu kién ngudn luc, ché do lao dong theo phan cong cho cac
khoa, bd mon, giang vién thyc thi nhiém vy, dinh mirc quy dinh, ném bét kip thoi tinh hinh
va vén d phat sinh @ bao cdo va tham muu cho Ban gidm hiéu tdng hop, giai quyét.

2. Dbi méi phuong phép quan Iy dé kiém soét kip thoi viéc thuc hién cac nhi¢m vy,
chii dong danh gid va thanh todn vuot gitr dinh mirc cho cdc bd moén theo quy dinh ciia Quy
ché chi tiéu ndi bd clia trudng.

Noi nhan: .
- HPT; BKS; BGH (dé b/c);

- Céc PV chirc ning va toan thé GV;
- Luu Vin thu; TCNS.
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